Liceo Artistico Sabatini-Menna Salerno
Prof. Vittorio Morrone - Attivita di Animatore Digitale

Corso di formazione docenti e personale: 28, 29 e 30 agosto.
“Utilizzo della piattaforma Microsoft Teams e altri applicativi per la Didattica Digitale
Integrata”.

Per iscriversi al corso & necessario accedere alla piattaforma “Scuola Futura”, di seguito
le istruzioni per le iscrizioni. Le iscrizioni sono aperte fino al 26 agosto, o fino al

raggiungimento di 50 iscritti.

Il corso si terra online su piattaforma Teams della scuola, nel teams “Animatore digitale
2023-24”, dove saranno programmate le riunioni.

Alla fine del corso verra rilasciato un attestato di partecipazione.

Calendario
Data Ora inizio Ora fine
1 28/08/2024 15:30 18:30
2 29/08/2024 15:30 18:30
3 30/08/2024 15:00 17:00

Istruzioni per l'iscrizione

1. Andare su questo link: https://scuolafutura.pubblica.istruzione.it/

2.Cliccare su “accedi” in alto a destra: https://iam.pubblica.istruzione.it/iam-ssum/sso/
login?goto=http://scuolafutura-areariservata.pubblica.istruzione.it/fofu-pnsd-area-

riservata-web/private/index

3. Andare alla pagina “tutti i percorsi”

4.Nella pagina, a destra, nel campo “Cerca per Parola chiave o Id percorso” inserire |l
seguente numero: 274381

5. Cliccare sul pulsante “Candidati” e seguire le istruzioni.

In caso di difficolta, o per chiedere chiarimenti, inviare una mail a
vittorio.morrone@scuola.istruzione.it .

Istruzioni per partecipare agli incontri

Prof. Vittorio Morrone Corso di formazione 1di3


https://scuolafutura.pubblica.istruzione.it/
https://iam.pubblica.istruzione.it/iam-ssum/sso/login?goto=http://scuolafutura-areariservata.pubblica.istruzione.it/fofu-pnsd-area-riservata-web/private/index
https://iam.pubblica.istruzione.it/iam-ssum/sso/login?goto=http://scuolafutura-areariservata.pubblica.istruzione.it/fofu-pnsd-area-riservata-web/private/index
https://iam.pubblica.istruzione.it/iam-ssum/sso/login?goto=http://scuolafutura-areariservata.pubblica.istruzione.it/fofu-pnsd-area-riservata-web/private/index
mailto:vittorio.morrone@scuola.istruzione.it

1. Scaricare 'app Teams sul PC (eventualmente anche su tablet o smartphone)

2. Effettuare 'accesso su Teams con le credenziali della scuola
(nome.cognome@liceoartisticosabatinimenna.edu.it + password)

3. Nella colonna a destra cliccare su Team
4. Cliccare su “Animatore digitale 2023-24"

5. Cliccare sul pulsante “partecipa” della riunione del giorno.

Incontri e argomenti

Data Argomenti
1 28/08/2024 1. Presentazione del corso: scambio di opinioni e esperienze sulla DDI
Ore e sul digitale in generale
15:30-18:30 2. La piattaforma Microsoft Office 365 Education
1. Caratteristiche generali della piattaforma web: e-mail, spazio
online

2. Account scolastico: utilizzo e accesso alla piattaforma web
3. Struttura della piattaforma web: interfaccia e applicazioni
4. Primo utilizzo delle applicazioni Word, Exel, Power Point sul web
3. Applicazione Teams
Scaricare Teams su PC, su tablet, su smatphone
Primo accesso dall’app
Introduzione all’interfaccia Teams
Impostazioni: Inserire immagine, Impostare lo stato, cambiare la
lingua
Barra superiore: Ricerca, frecce avanti e indietro
Azioni: vengono visualizzate tutte le azioni fatte in Teams
Chat: Sono visualizzate tutte le chat personali, Scrivere
messaggi, menzionare un membro, personalizzare il messaggio,
allegare file, ecc
8. Team | tuoi teams.
9. Impostazioni: gestisci, cambia visualizzazione. Nascondere e
visualizzare i team
10. Cambia immagine
11. Creazione nuovi teams: vari tipologie di teams
12. Team classe: Impostazion, Gestisci teams, etc.
13. Canali: Generale, creare nuovi canali
14. Carica materiali del corso,
15. Configura blocco appunti
16. Nuova conversazione: inviare messaggi a tutto il gruppo inviare
messaggi a singoli.
17. Formattare un messaggio, allegare un file, inserire un link.
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2 29/08/2024
Ore
15:30-18:30

3 30/08/2024
Ore
15:00-17:00

Prof. Vittorio Morrone
3 agosto 2024

Prof. Vittorio Morrone

1.

1.

TEAMS
1. Attivita
1. Crea attivita: nuova, da esistente, compilazione della scheda
attivita, inserimento file allegati, scadenza consegna.
2. Voti: Visualizzazione
3. Crea quiz: Nuovo, da esistente, Creazione delle domande,
tipologie di domande, punteggio, inserimento immagini,
ordinamento delle domande, impostazioni generali,
anteprima.
4. Visualizzazione quiz consegnati.
2. File: Spazio personale
1. Visualizzazione dei file caricati sulla piattaforma
3. Calendario:
1. Visualizzazione riunioni pianificate.
2. Pianificare riunioni.

Applicazione Forms (su web)

1. Creazione quiz e test

2. Creazione domande, inserimento immagini o video, impostazione
risposte esatte, impostazioni durata e consegna.

3. Somministrazione dei test tramite link o su Teams

Altre Applicazioni utili alla DDI

1. Canva: applicazione web per la creazione di prodotti grafici,

immagini per i social, video ecc.

Capcut: applicazione web per il montaggio video

Adobe express: applicazione web per la creazione di prodotti

grafici, immagini per i social, video ecc.

4. Adobe Mixamo: risorse gratuite modelli e animazioni 3D

2.
3.
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