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Piano annuale delle attività docenti 
                 Anno scolastico 2024- 2025 

SETTEMBRE  2024 

- Attività di inizio anno scolastico - 
Giorno Ore Attività 
Lunedì 02 dalle ore 8.00 Presa di servizio per i nuovi docenti  

Lunedì  02 10:00 - 13:00 Collegio Docenti (durata 1:40h ) 

Martedì  
 

03 
 

 
Chiusura Sede di Via G. Grimaldi, 7, per Ordinanza del sindaco del 
Comune di Salerno n. 58 del 02/09/2024 
 

Mercoledì 04 
 
8:30- termine 

 
Colloqui studenti classi seconde 
 

Mercoledì 
 

04 8:30-12:30 

RIUNIONI DIPARTIMENTI ITA-MAT-INGLESE  
Individuazione COORDINATORI DIPARTIMENTI 
Predisposizione prove comuni per classi parallele SIMIL 
INVALSI ITA_MATE_INGL. in formato CB per tutte 
le classi ai fini della predisposizione di n. tre report a 
cura del NIV in ingresso, in itinere, finali 
 Attività di accoglienza classi prime e terze 
(predisposizione questionario conoscitivo in formato 
digitale) 
 
RIUNIONE DIPARTIMENTO STORIA 
DELL’ARTE – FILOSOFIA 
Individuazione COORDINATORI DIPARTIMENTI 
Progettazione disciplinare per moduli e UDA 
Attività di accoglienza classi prime e terze 
(predisposizione questionario conoscitivo in formato 
digitale) 

(durata 4h) 
 

Mercoledì 
 

04 9:30-12:30 

RIUNIONE DIPARTIMENTO SOSTEGNO  
Esame documentazione fascicoli studenti DVA 
Indicazioni predisposizione PEI  
Modulistica area inclusione- studenti DVA 

(durata 3h) 
 

Giovedì 
 

05 
 

8:30- termine Esami integrativi 

Giovedì 
 

05 
 

 
 
 

RIUNIONI DIPARTIMENTI ITA-MAT-INGLESE  
Predisposizione prove comuni per classi parallele SIMIL 
INVALSI ITA_MATE_INGL. in formato CB per tutte 
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8:30 - 12:30 
 

le classi ai fini della predisposizione di n. tre report a 
cura del NIV in ingresso, in itinere, finali 
 Attività di accoglienza classi prime e terze 
(predisposizione questionario conoscitivo in formato 
digitale) 
RIUNIONE DIPARTIMENTO STORIA 
DELL’ARTE – FILOSOFIA 
Progettazione disciplinare per moduli e UDA 
Attività di accoglienza classi prime e terze 
(predisposizione questionario conoscitivo in formato 
digitale) 

 (durata 4h) 
 

Venerdì 
 

06 
 

8:30 - 12:30 
 

RIUNIONI DIPARTIMENTI TUTTI 
Individuazione COORDINATORI DIPARTIMENTI (AD 

ECCEZIONE ITA-MAT-INGL. E STORIA 

DELL’ARTE) 
Individuazione Referenti di laboratorio afferenti agli 
Indirizzi  
Attività di accoglienza classi prime e terze 
(predisposizione questionario conoscitivo in formato 
digitale) 
Progettazione disciplinare per moduli e UDA 
Revisione Uda Educazione civica primo biennio - 
Progettazione Uda Educazione civica II biennio e 
ultimo anno 
Progettazione Uda e valutazione Certificazione per 
competenze classi seconde 
Per Indirizzo Arti figurative: determinazione monte ore 
settimanale di attività di posa modelli viventi Indirizzo 
Arti figurative 

(durata 4h) 
 

Venerdì 06 09:00-10:30 Incontro studenti nuove iscrizioni e docenti di sostegno 

Lunedì 
 

09 
 

9:00-12:00 Collegio Docenti (durata 1 h) 

 

Martedì    10 8:15-13:00 INIZIO DELLE LEZIONI 

da 
Mercoledì a 
Lunedì 
 
  

11 a 30 

 Somministrazione prove comuni per classi parallele 
(tutte) Simil INVALSI ITA MATEMATICA INGLESE 
in formato CBT 
Somministrazione questionario conoscitivo in formato 
digitale classi prime a cura dei docenti di Storia dell’Arte 

 
     Incontri del Dirigente Scolastico con le diverse figure di sistema 
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OTTOBRE  2024 

Giorno Ore Attività 

da Lunedì 

  a Venerdì 

07 

11 

come da calendario 
allegato (All.1) 

Consigli di classe con la sola componente docenti (durata 
45 minuti con la sola componente docente; durata di 
1 h in caso di GLO):  

 Analisi della situazione di partenza: andamento 
didattico - disciplinare  anche alla luce dei risultati 
delle prove d’ingresso, ITA_MAT_INGLESE 
SIMIL INVALSI da tabulare  in formato digitale; 

 Individuazione delle strategie metodologico - 
didattiche per il riequilibrio formativo e la 
valorizzazione delle eccellenze; 

 Sperimentazione progettazione UdA multisciplinare 
anche in chiave orientativa; 

 Proposte per la realizzazione PCTO e individuazione 
docenti tutor (solo classi III-IV-V); 

 Linee di intervento comuni per alunni con Bisogni 
Educativi Speciali: predisposizione PDP; 

 GLO (Gruppo di Lavoro Operativo) con 
partecipazione componente genitori per 
predisposizione PEI classi: 2^A-2^D-3^B-4^B-5^C-
5^T-1^G-1^F-1^L-1^I-1^M-2^L-2^F-2^G-2^M-
2^I-3^G-3^F-3^I-3^L-3^M-4^I-4^G-5^M-5^G-
5^L-5^F-5^I 

Mercoledì  16 15:00-17:00 
RIUNIONE DIPARTIMENTO SOSTEGNO 

Confronto predisposizione PEI 

Entro fine 
ottobre 

 

 

Incontri del 
Gruppo di Lavoro 
Operativo per 
l’Inclusione 

Approvazione PEI  

 

 

 

Martedì 29 
15:00 - 16:30 Collegio Docenti (durata 1 h 30 min - presunta) 

 

- Elezioni Organi Collegiali - 

Giovedì 24 

9:05- 12:05 
Elezioni dei rappresentanti degli studenti nei Consigli di 

classe e nel Consiglio d’Istituto (rinnovo annuale) 
 

16:00-17:00 
Assemblee dei genitori per elezione dei rappresentanti di 
classe (presiede il coordinatore) 

17:00-19:00 Elezioni rappresentanti genitori nei C.d.C. 

 



   

Ministero dell’Istruzione  e del Merito 
LICEO ARTISTICO  “SABATINI-MENNA”     

Indirizzi : Arti figurative - Architettura e Ambiente - Audiovisivo e multimedia - Design - Grafica – Scenografia- Indirizzo 
Sperimentale Teatro – D.M. 540/2019   

84125 VIA GUERINO GRIMALDI, 7 - 84126 VIA PIETRO DA ACERNO  –SALERNO   
TEL: 089 224420 – 089 2580474 – 089 791866 - FAX 089 2582062  

  COD.MECC.: SASL040008 – C.F.: 95152560652 – CODICE UNIVOCO UFFICIO: UF8NUR  
www.liceoartisticosabatinimenna.it - E-mail: sasl040008@istruzione.it - Pec: sasl040008@pec.istruzione.it 

4 

 

NOVEMBRE 2024 

Giorno Ore Attività 

da Lunedì 

 a Venerdì 

11 
15 

come da 
calendario 
allegato (All.1) 

Consigli di classe (durata 45 min):  

1. Analisi della situazione didattico- disciplinare 
della classe; 

2. Strategie didattico-educative da adottare; 

3. Alunni con Bisogni Educativi Speciali: 
approvazione PDP; 

4. Individuazione docente coordinatore 
insegnamento Ed. Civica (art.2, co 6 L. 
92/2019) 

5. Insediamento, nell’organo collegiale, dei 
rappresentanti dei genitori e degli studenti; 

6.  Andamento didattico - disciplinare della 
classe; 

7. Partecipazione degli alunni a visite guidate e 
viaggi d’istruzione. 

Per la durata di 25 minuti, partecipa ai primi 4 punti 
dell’O.d.G. la sola componente docente; ai successivi 
punti, per la durata di 20 minuti, partecipa anche la 
componente genitori e studenti 

 

 

  DICEMBRE  2024 

Giorno Ore Attività 

Lunedì 9 15:00-17:00 

Dipartimenti disciplinari (durata 2 h): 

 Monitoraggio Progettazioni 
disciplinari  

 Predisposizione prove comuni per 
classi parallele (tutte) Simil INVALSI 
ITA MATEMATICA INGLESE in 
formato CBT per somministrazione 
dal 10 al 15 febbraio 2025 

Domenica date da 
definire 

10:00-13:00 OPEN DAY IN PRESENZA 

Mercoledì 11 Come da Circolare 
Incontro scuola famiglia – sedi 
(durata 3 h) 

Martedì 17 Come da Circolare Collegio Docenti (durata 1 h 30 min - 
presunta) 
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GENNAIO  2025 

Giorno Ore Attività 

  Martedì 07  Ripresa delle lezioni 

Sabato  25 
FINE I QUADRIMESTRE 
 

da Lunedì 

 a Venerdì 

27- 

31 

come da 
calendario 
allegato (All.1) 

SCRUTINI I QUADRIMESTRE 
 (durata 30 min. a Consiglio) 

Domenica  Date 
da 
definire 

10:00-13:00 OPEN DAY IN PRESENZA 

Domenica  Date 
da 
definire 

10:00-13:00 OPEN DAY IN PRESENZA 

 

FEBBRAIO  2025 

Giorno Ore Attività 

Lunedì a 
Sabato 

10-15 Come da circolare 
Somministrazione prove comuni per classi parallele 
(tutte) Simil INVALSI ITALIANO MATEMATICA 
INGLESE in formato CBT 

Da definire  
come da 
calendario 
allegato (All.1) 

Consigli di classe (QUINTE) 
Individuazione discipline affidate ai commissari interni  
Esame di Stato 2024-25 
(DURATA 30 MINUTI) 
 

 

MARZO  2025 

Giorno Ore Attività 

Da 
Sabato a 
Lunedì 

1 - 31  
Come da 
circolare 

Svolgimento PROVE INVALSI 2025 CLASSI 
QUINTE NON CAMPIONE 

 

Da 
definire 

Da 
definire 

Svolgimento PROVE INVALSI 2025 CLASSI 
QUINTE CAMPIONE 

Martedì 11 15:00-17:00 

Convocazione Dipartimenti  (durata 2 h): 
Monitoraggio Progettazioni disciplinari 
Predisposizione prove comuni per classi parallele (I-
IV) Simil INVALSI ITA MATEMATICA 
INGLESE in formato CBT da somministrare 07-12 
aprile 

RIUNIONE DIPARTIMENTO SOSTEGNO 
(durata 2 h): 
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Monitoraggio realizzazione PEI 

Lunedì-
Venerdì 

17-21  

Consigli di classe (durata 45 min):  

Consiglio tecnico 

1. Analisi della situazione didattico- disciplinare 
della classe; 

2. Monitoraggio strategie didattico-educative 
adottate ed eventuale revisione 

Consiglio allargato alla componente genitori 
e studenti 
3. Andamento didattico-disciplinare della classe  

Per la durata di 30 minuti, partecipa ai primi 2 punti 
dell’O.d.G. la sola componente docente; al 
successivo punto, per la durata di 15 minuti, 
partecipa anche la componente genitori e studenti 

 

 

APRILE  2025 

Giorno Ore Attività 

Lunedì - 

Sabato 

07-
12  

Come da circolare 
Somministrazione  prove comuni per classi parallele (I-
IV) Simil INVALSI ITA MATEMATICA INGLESE in 
formato CBT 

Mercoledì 16 
Come da 
Circolare 

Incontro scuola famiglia - Sedi 

(durata 3 h) 

Martedì 29 15:00 - 16:30 

Dipartimenti disciplinari (durata 1:30 h) 
Indicazioni e proposte per la scelta dei libri di testo 

RIUNIONE DIPARTIMENTO SOSTEGNO 
(durata 1:30 h): 

Monitoraggio realizzazione PEI 

 

MAGGIO  2025 

Giorno Ore Attività 

Da 
definire 

 
Come da 
Circolare 

Svolgimento PROVE INVALSI 2025 CLASSI 
SECONDE NON CAMPIONE  

 

Da 
definire 

 
Svolgimento PROVE INVALSI 2025 CLASSI 
SECONDE CAMPIONE 

 Lunedì-  
Venerdì 

05- 
10 

come da 
calendario 
allegato (All.1) 

Consigli di classe  
(durata 45 min. a Consiglio): 

Consiglio tecnico 
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 Andamento didattico-disciplinare della classe  
 Monitoraggio alunni a rischio di insuccesso 

scolastico 
 Approvazione del Documento finale del 

Consiglio di classe (solo per le classi V) 
Consiglio allargato alla componente genitori e 
studenti 
 Andamento didattico-disciplinare della classe  
 Proposta adozioni libri di testo a.s.2024/2025  

Per la durata di  minuti 20, partecipa al primo punto 
dell’O.d.G. la sola componente docente; ai successivi 
punti, per la durata di 25 minuti, partecipa anche la 
componente genitori e studenti. 

 

Giovedì 15 15:00 -16:30  Collegio Docenti (durata: 1 h 30 min - presunta) 

 

GIUGNO  2025 

Giorno Ore Attività 

Sabato 7  Termine delle lezioni 

Da definire   Comitato di valutazione per i docenti neoimmessi 

Lunedì- 
Venerdì 

09- 
13 

come da 
calendario 
allegato (All.1) 

SCRUTINI FINALI 
(durata 45 minuti a Consiglio) 

Sabato 14 09:00 -10:30  Collegio Docenti (durata: 1 h 30 min - presunta) 

Mercoledì 18  
Svolgimento I Prova Scritta Esame di Stato conclusivo 
del secondo ciclo 

 

AGOSTO  2025 

Giorno Ore Attività 

Mercoledì- 
Venerdì 

27-
29 

Come da circolare  Esami per la verifica debiti formativi  

Si ricorda che i docenti impegnati su più scuole sono tenuti ad assicurare la presenza agli scrutini iniziali e 
finali, e ai consigli in misura percentuale rispetto alle ore di impegno su ciascuna Scuola. 
Le date degli incontri possono subire variazioni in relazione a specifiche esigenze organizzative della 
scuola e/o in riferimento al rispetto di scadenze fissate dall’amministrazione scolastica a livello nazionale 
e/o locale. 
In tali casi, il Dirigente Scolastico ne darà tempestiva informazione con convocazione 5 giorni prima 
della data fissata; laddove non fosse possibile rispettare i 5 giorni contrattuali, il Dirigente cercherà di 
essere il più tempestivo possibile nel comunicare i cambiamenti di date.  
Il Dirigente scolastico informerà i docenti dei punti all’ordine del giorno previsti per ciascun incontro 
con apposita comunicazione.  
In caso di assenza del Dirigente, la Presidenza dei consigli di classe è delegata. 
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LE FIGURE DI SISTEMA - Le figure di sistema, formate dai collaboratori del Dirigente, dai 
coordinatori di plesso, dal Nucleo Interno di Valutazione, dalle Funzioni Strumentali, dai coordinatori di 
Dipartimento, dai coordinatori di classe, ecc.  si riuniranno con cadenza mensile/bimestrale, in giorni da 
definire, presso la Sede centrale o in modalità telematica sincrona. 

Collegio Docenti: n.4 di durata 1 h 30min/ n.1 di 1h 40min e n.1 di 1h/ – presunte, per un totale 
di 8 h 40min. 

Dipartimenti: n.6 di cui n. 3 di durata 4h, n.2 di durata 2 h, n.1 di durata di 1h 30min per un 
totale di 17 h 30min.  

Incontri scuola-famiglia: n. 2 di durata 3 h, per un totale di 6 h 

Consigli di classe intermedi: n.5 di cui  

n. 3 di durata 45 minuti  

n.1 di 1h per 27 classi  GLO e 22 classi di 45 minuti,  

n.1 sole classi quinte di durata 30 min 

per un totale di 3h 15min  classi I-IV e di n. 3h 45min per le classi quinte 

 

Scrutini: n.2 di cui n. 1 di durata 30 min., e n.1 di durata di 45 min, per un totale di 1 h.15 min. 
da non computare per le attività di cui all’art.44 del CCNL 2019-2021- Comparto Istruzione e 
Ricerca.  

                                                                                                          
 

Il Dirigente Scolastico 
 - Prof.ssa Renata Florimonte –  

(Documento firmato digitalmente  
ai sensi del D.lgs. 82/2005 e s.m.i.) 
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